	Usmernenie k vyúčtovaniu, oprávnenosti a neoprávnenosti
výdavkov a zúčtovaniu dotácií


Základné podmienky pre použitie dotácie poskytnutého z rozpočtu Nadácie Budúcnosť Svodína (ďalej len NBS)  sú uvedené v  Zmluve o poskytnutí dotácie (ďalej len „Zmluva“). 
Obsahom tohto Usmernenia je presnejšie zadefinovanie základných podmienok stanovených Zmluvou. 
1. Organizácia, prijímateľ je povinný použiť finančný príspevok účinne, efektívne a hospodárne.

2. Z finančného príspevku NBS je možné hradiť a vyúčtovať len výdavky/náklady, ktoré sú uvedené v Zmluve a len do výšky maximálneho limitu, ak bol v Zmluve stanovený. 
Náklady musia mať priamy súvis s účelom projektu. V prípade nedodržania si poskytovateľ dotácie vyhradzuje právo takto žiadané finančné prostriedky vylúčiť z rozpočtu projektu.
3. Organizácia vyúčtováva výdavky/náklady maximálne do výšky poskytnutého finančného príspevku.

4. Výdavky/náklady vyúčtované z dotácie poskytnutej z rozpočtu NBS je potrebné vydokladovať  prostredníctvom kópií účtovných dokladov, ktoré organizácia predloží v čitateľnej forme.
Pri viaczdrojovom financovaní výdavku/nákladu je potrebné na originál dokladu poznačiť sumu s poznámkou o úhrade z príspevku NBS a potom ofotiť kópiu potrebnú k vydokladovaniu.   
Vyúčtovanie musí obsahovať
1. vyplnené tlačivo:

-
„Vyúčtovanie dotácie 2019“ (príloha 1) vrátane tabuľky
4. kópie účtovných dokladov:

-
prvotných aj druhotných, prvotné sú od dodávateľov napr. faktúry, doklady z registračných pokladníc, zmluvy atď., druhotné sú doklady o úhrade - výdavkový pokladničný doklad organizácie v prípade hotovostnej platby a bankový výpis organizácie v prípade bezhotovostnej platby.

Účtovné doklady je potrebné zoradiť podľa jednotlivých položiek a podpoložiek a následne v časovom slede od ich vzniku, s identifikáciou jednotlivých vyúčtovávaných platieb.
Kópie dokladov k vyúčtovaniu – s identifikáciou jednotlivých vyúčtovávaných platieb
	Položky a podpoložky
	Účtovné doklady k výdavkom/nákladom

	
	k nároku
	k výpočtu
	k úhrade

	i)
	Spotrebný materiál
	
	· faktúra, alebo 
· doklad z registračnej pokladne
	· doklad o úhrade - VPD

	k)
	Služby
	· zmluva (ak bola uzatvorená – napr. Mandátna, Príkazná zmluva a i.)
	· faktúra, alebo 
· doklad z registračnej pokladne
	· doklad o úhrade – VPD

	
	Honoráre
	· zmluva o dielo

· zmluva o poskytnutí služby
	· zmluva 


	· doklad o úhrade – VPD


Upozorňujeme vážených prijímateľov dotácií na podporu kultúry a športu na povinnosť ktorá sa týka formulácie finančnej podpory NBS.  Spomínanú formuláciu je potrebné uvádzať na propagačných materiáloch, a materiáloch k vyúčtovaniu presne podľa jej znenia: „ Realizované s finančnou podporou Nadácie Budúcnosť Svodína“ .
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