ALLASAJANLAT
A KOZOS EPITESUGYI HIVATAL ASSZISZTENSE

Szégyén Kozség a kozérdekben végzett munkardl szold tobbszor modositott Tt. 552/2003 sz.
torvény 6. § hatdlyos rendeleteinek értelmében szabad munkahelyrdl tdjékoztat a Szogyéni
Kozségi Hivatalban.

A munkaltaté neve és cime: Obec Svodin, Hlavna ulica 1, 943 54 Svodin, ICO: 00309281

Pozicié: A kozos épitésiigyi hivatal asszisztense SzOgyén, Kobolkut, Helemba, Kisujfalu,
Libad, Kicsind kozségek részére

A munkavégzés helye: Sz6gyéni Kozségi Hivatal, F6 utca 1, 943 54 Svodin
Munkaidé: Teljes munkaidd
Munkakezdés idopontja: Azonnal / megegyezés szerint

Fizetési feltételek: A munkavallalo fizetése a kozérdekli munka elvégzésében alkalmazott
egyes alkalmazottak dijazasardl és egyes torvények modositdsarol szold Tt. 553/2003 sz.
torvény 4. §-a értelmében. (a végzettség, a gyakorlat és a munkakdr igényessége szerint).

Brutto6 alapbér: 816 € havonta

Munkakori leiras:
e adminisztrativ munka az épitésiigyi hivatal részére
o kérelmek, beadvanyok feldolgozasa
o kommunikaci6 a lakosokkal, kérelmezdkkel, tervezdkkel €s allami intézményekkel
o anyagok elOkészitése hatarozatokhoz ¢és eljarasokhoz
e dokumentumok rendszerezése, nyilvantartasa és archivalasa

o egylittmiikddés a hivatalokkal

A palyazoval szembeni elvarasok:

e Minimum érettségivel zaruld kozépfoku végzettség (miliszaki vagy adminisztrativ
iranyultsag eldny)

o Kozszféraban vagy adminisztracidoban szerzett tapasztalat elényt jelent
o Szamitogépes ismeretek (Word, Excel, e-mail)
e J6 kommunikécios és szervezési készségek

o Feleldsségteljes, megbizhato és 6nallo munkavégzés



e Magyar nyelvtudas
Kinalt juttatasok, elonyok:
o Torvény altal el6irtnal hosszabb szabadsag
o Hozzdjarulas kiegészité nyugdijpénztari megtakaritashoz

o Egyéb juttatdsok a kollektiv szerzddés €s a szocialis alap felhasznalasi szabalyai
szerint

Kotelezo dokumentumok:
e irasos kérvény
o professzionalis 6néletrajz szlovak nyelven
o alegmagasabb iskolai végzettséget igazolo okirat masolata

o irasos hozzajarulas az On személyes adatainak kezeléséhez a 18/2018. sz. személyes
adatok védelmérdl szolo torvény értelmében

A kérvényt a sziikséges dokumentumokkal egyritt elkiildheti a kozségi hivatal cimére, vagy
személyesen is leadhatja a kozségi hivatal iktatdjaba 2025. juilius 4-ig.

Szégyén Kozség fenntartja a jogot, hogy kisorolja azokat a jeldlteket, akik nem felelnek meg
az eldirt feltételeknek. A jogosult jeloltek személyes meghivast kapnak a szdbeli interjura,
amelynek idépontjat meghivoban kozoljiik.

Bovebb informacio:

Mgr. Méri Szabolcs, polgarmester
Telefon: +421 907 711 546
E-mail: starosta@svodin.sk

Cim:

Obecny trad vo Svodine
Hlavna ulica 1

943 54 Svodin



