
ÁLLÁSAJÁNLAT 

A KÖZÖS ÉPÍTÉSÜGYI HIVATAL ASSZISZTENSE 

 

Szőgyén Község a közérdekben végzett munkáról szóló többször módosított Tt. 552/2003 sz. 

törvény 6. § hatályos rendeleteinek értelmében szabad munkahelyről tájékoztat a Szőgyéni 

Községi Hivatalban. 

A munkáltató neve és címe: Obec Svodín, Hlavná ulica 1, 943 54 Svodín, IČO: 00309281 

Pozíció: A közös építésügyi hivatal asszisztense Szőgyén, Köbölkút, Helemba, Kisújfalu, 

Libád, Kicsind községek részére 

A munkavégzés helye: Szőgyéni Községi Hivatal, Fő utca 1, 943 54 Svodín 

Munkaidő: Teljes munkaidő 

Munkakezdés időpontja: Azonnal / megegyezés szerint 

Fizetési feltételek: A munkavállaló fizetése a közérdekű munka elvégzésében alkalmazott 

egyes alkalmazottak díjazásáról és egyes törvények módosításáról szóló Tt. 553/2003 sz. 

törvény 4. §-a értelmében. (a végzettség, a gyakorlat és a munkakör igényessége szerint). 

Bruttó alapbér: 816 € havonta 

 

Munkaköri leírás: 

• adminisztratív munka az építésügyi hivatal részére 

• kérelmek, beadványok feldolgozása 

• kommunikáció a lakosokkal, kérelmezőkkel, tervezőkkel és állami intézményekkel 

• anyagok előkészítése határozatokhoz és eljárásokhoz 

• dokumentumok rendszerezése, nyilvántartása és archiválása 

• együttműködés a hivatalokkal 

 

A pályázóval szembeni elvárások: 

• Minimum érettségivel záruló középfokú végzettség (műszaki vagy adminisztratív 

irányultság előny) 

• Közszférában vagy adminisztrációban szerzett tapasztalat előnyt jelent 

• Számítógépes ismeretek (Word, Excel, e-mail) 

• Jó kommunikációs és szervezési készségek 

• Felelősségteljes, megbízható és önálló munkavégzés 



• Magyar nyelvtudás 

Kínált juttatások, előnyök: 

• Törvény által előírtnál hosszabb szabadság 

• Hozzájárulás kiegészítő nyugdíjpénztári megtakarításhoz 

• Egyéb juttatások a kollektív szerződés és a szociális alap felhasználási szabályai 

szerint 

 

Kötelező dokumentumok: 

• írásos kérvény 

• professzionális önéletrajz szlovák nyelven 

• a legmagasabb iskolai végzettséget igazoló okirat másolata 

• írásos hozzájárulás az Ön személyes adatainak kezeléséhez a 18/2018. sz. személyes 

adatok védelméről szóló törvény értelmében 

A kérvényt a szükséges dokumentumokkal együtt elküldheti a községi hivatal címére, vagy 

személyesen is leadhatja a községi hivatal iktatójába 2025. július 4-ig. 

Szőgyén Község fenntartja a jogot, hogy kisorolja azokat a jelölteket, akik nem felelnek meg 

az előírt feltételeknek. A jogosult jelöltek személyes meghívást kapnak a szóbeli interjúra, 

amelynek időpontját meghívóban közöljük.  

 

Bővebb információ: 

Mgr. Méri Szabolcs, polgármester 

Telefon: +421 907 711 546 

E-mail: starosta@svodin.sk 

Cím: 

Obecný úrad vo Svodíne 

Hlavná ulica 1 

943 54 Svodín 

 


