PONUKA PRACE
ASISTENT/KA SPOLOCNEHO STAVEBNEHO URADU

Obec Svodin v zmysle ust. § 6 zdkona NR SR ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorSich predpisov tymto informuje o vol'nom pracovnom mieste na Obecnom

urade vo Svodine.

N4zov a adresa zamestnavatel’a: Obec Svodin, Hlavna ulica 1, 943 54 Svodin, ICO: 00309281
Pozicia: asistent/ka spolo¢ného stavebného uradu pre obce Svodin, Gbelce, Chl'aba, Nova
Vieska, Cuba, Mala nad Hronom

Miesto vykonu prace: Obecny trad vo Svodine, Hlavna ulica 1, 943 54 Svodin

Pracovny uvizok: Plny uvizok

Termin nastupu: Thned’/dohoda

Platové podmienky: urcené v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeiiovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zékonov v
zneni neskorsich predpisov (podla vzdelania, praxe a naro¢nosti prace)

Ziakladna zlozka mzdy v eurach (v hrubom): 816 € mesacne

Napli prace:
e administrativna podpora stavebného tiradu
e spracovanie podani: navrhy, Ziadosti
e komunikécia s obCanmi, ziadateI'mi, stavebnikmi, projektantmi a Statnymi inStiticiami
e priprava podkladov pre rozhodnutia a konania
e organizacia a evidencia archivnych dokumentov

e spolupraca s ostatnymi oddeleniami uradu

Poziadavky na uchadzaca:

e Minimalne stredoskolské vzdelanie s maturitou (technického alebo administrativneho
zamerania vyhodou)

e Prax vo verejnej sprave vyhodou, sklisenosti s pracou v administrative vyhodou
e Dobré znalost’ prace s PC (Word, Excel, e-mail)

o Komunikaéné a organizacné schopnosti



e Zodpovednost’, spol'ahlivost’ a samostatnost’

e Znalost’ mad’arského jazyka

Ponukané vyhody: Zamestnanecké vyhody, benefity

e dovolenka nad rdmec stanoveny zakonom
e prispevok na doplnkové dochodkové sporenie
e dalSie prispevky v zmysle kolektivnej zmluvy a zasad pouZzivania socialneho fondu.

Pozadované doklady:

e pisomna ziadost’

e profesijny Struktirovany Zivotopis v slovenskom jazyku

o kopia diplomu alebo iného rovnocenného dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani

e pisomny sthlas so spracovavanim svojich osobnych tidajov v stlade s ustanoveniami
zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov

Svoje ziadosti spolu s pozadovanymi dokladmi mozete zasielat’ na adresu obecného tradu alebo
osobne dorucit’ do podate'ne Obecného tiradu vo Svodine v termine do 4.7.2025.

Obec Svodin si vyhradzuje pravo nezaradit’ do Gistneho pohovoru tych uchadzagov, ktori nespinaja
pozadované podmienky. Uchadza¢i, spifiajuci podmienky, budii osobne pozvani na istny pohovor,
ktorého termin bude ozndmeny v pozvanke.

Kontakt pre poskytnutie informacii:
Mgr. Szabolcs Méri, starosta obce
Telefon: +421 907 711 546

e-mail: starosta@svodin.sk

Adresa:

Obecny trad vo Svodine
Hlavna ulica 1

943 54 Svodin



