
PONUKA PRÁCE  

 ASISTENT/KA SPOLOČNÉHO STAVEBNÉHO ÚRADU 

 

Obec Svodín v zmysle ust. § 6 zákona NR SR č. 552/2003 Z. z. o výkone práce vo verejnom 

záujme v znení neskorších predpisov týmto informuje o voľnom pracovnom mieste na Obecnom 

úrade vo Svodíne. 

Názov a adresa zamestnávateľa: Obec Svodín, Hlavná ulica 1, 943 54 Svodín, IČO: 00309281 

Pozícia: asistent/ka spoločného stavebného úradu pre obce Svodín, Gbelce, Chľaba, Nová 

Vieska, Ľubá, Malá nad Hronom 

Miesto výkonu práce: Obecný úrad vo Svodíne, Hlavná ulica 1, 943 54 Svodín 

Pracovný úväzok: Plný úväzok  

Termín nástupu: Ihneď/dohoda 

Platové podmienky: určené v zmysle zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých 

zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov v 

znení neskorších predpisov (podľa vzdelania, praxe a náročnosti práce) 

Základná zložka mzdy v eurách (v hrubom): 816 € mesačne

 

Náplň práce: 

• administratívna podpora stavebného úradu 

• spracovanie podaní: návrhy, žiadosti 

• komunikácia s občanmi, žiadateľmi, stavebníkmi, projektantmi a štátnymi inštitúciami 

• príprava podkladov pre rozhodnutia a konania 

• organizácia a evidencia archívnych dokumentov 

• spolupráca s ostatnými oddeleniami úradu 

 

Požiadavky na uchádzača: 

• Minimálne stredoškolské vzdelanie s maturitou (technického alebo administratívneho 

zamerania výhodou) 

• Prax vo verejnej správe výhodou, skúsenosti s prácou v administratíve výhodou 

• Dobrá znalosť práce s PC (Word, Excel, e-mail) 

• Komunikačné a organizačné schopnosti 



• Zodpovednosť, spoľahlivosť a samostatnosť 

• Znalosť maďarského jazyka 

 

Ponúkané výhody: Zamestnanecké výhody, benefity 

• dovolenka nad rámec stanovený zákonom 

• príspevok na doplnkové dôchodkové sporenie 

• ďalšie príspevky v zmysle kolektívnej zmluvy a zásad používania sociálneho fondu. 

 

Požadované doklady: 

• písomná žiadosť 

• profesijný štruktúrovaný životopis v slovenskom jazyku 

• kópia diplomu alebo iného rovnocenného dokladu o najvyššom dosiahnutom vzdelaní 

• písomný súhlas so spracovávaním svojich osobných údajov v súlade s ustanoveniami 

zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých 

zákonov v znení neskorších predpisov 

Svoje žiadosti spolu s požadovanými dokladmi môžete zasielať na adresu obecného úradu alebo 

osobne doručiť do podateľne Obecného úradu vo Svodíne v termíne do 4.7.2025.  

Obec Svodín si vyhradzuje právo nezaradiť do ústneho pohovoru tých uchádzačov, ktorí nespĺňajú 

požadované podmienky. Uchádzači, spĺňajúci podmienky, budú osobne pozvaní na ústny pohovor, 

ktorého termín bude oznámený v pozvánke. 

 

Kontakt pre poskytnutie informácií: 

Mgr. Szabolcs Méri, starosta obce 

Telefón: +421 907 711 546 

e-mail: starosta@svodin.sk 

 

Adresa: 

Obecný úrad vo Svodíne 

Hlavná ulica 1 

943 54 Svodín 

 

 

 


