Informacia o voPnom pracovnom mieste zo diia 4.7.2023
na Obecnom urade vo Svodine

Obec Svodin v zmysle ust. § 6 zdkona NR SR ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorSich predpisov tymto informuje o vo’'nom pracovnom mieste na Obecnom
urade vo Svodine:
Nazov a adresa zamestnavatela: Obec Svodin, Hlavna ulica 1, 943 54 Svodin, ICO 00309281
Pozicia: referent
Rozsah pracovného uvizku: Pracovny pomer na plny uvizok,
na urCitt dobu (ZASTUPOVANIE poc¢as materskej
a rodi¢ovskej dovolenky) s 3-mesa¢nou sktisobnou dobou
Miesto vykonu prace: Obecny urad vo Svodine, Hlavna ulica 1, 943 54 Svodin
Predpokladany termin nastupu: 1.8.2023, resp. podl'a dohody
Kvalifika¢né predpoklady: iplné stredné vzdelanie
Platové podmienky: uréené vzmysle zakona ¢&. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov (od 800 eur)

Iné kritéria a poziadavky:

- bezuhonnost a spdsobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu

- odborna prax v danej oblasti vitana
komunikativnost’, asertivne spravanie, empatické citenie, rozhodnost’, zodpovednost’,
organiza¢né schopnosti, samostatnost’, odolnost’ voci stresovym situdcidm, diskrétnost’
dobra znalost prace s PC (MS Windows a Office (Open, Libre), internet), ovladanie
strojopisu vitana,
jazykové znalosti : slovensky, (mad’arsky a anglicky vitany)

Napli prace:

- Zodpovednost’ za sledovanie aktudlnych vyziev v oblasti eurofondov, nadécii a ostatnych
dota¢nych zdrojov pre vSeobecnu verejnu spravu a prispevkové organizacie relevantné v
oblasti posobenia

- manazovanie podania ziadosti, vyplnenie relevantnych tlaciv

komunikacia s institGciami (domacimi i zahrani¢nymi)

- spolupraca pri realizacii projektov

planovanie obstardvania, tovaru, sluzieb a prac

spravovanie webovej stranky obce a stranky obce na socialne;j sieti
d’al$ie administrativne ukony podla pokynov starostu

PoZadované doklady:

- pisomna ziadost’

- profesijny Struktirovany Zivotopis v slovenskom jazyku

- kopia diplomu alebo iného rovnocenného dokladu o najvy$Som dosiahnutom vzdelani

- pisomny sthlas so spracovavanim svojich osobnych udajov v stlade s ustanoveniami
zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych
zékonov V zneni neskorSich predpisov

-V pripade uspesnosti odpis registra trestov

Svoje ziadosti spolu s pozadovanymi dokladmi moézete zasielat’ na adresu obecného tradu alebo
osobne doruéit’ do podatel'ne Obecného uradu vo Svodine v termine do 26. jula 2023 do 16.00 h.

Pre postidenie dodrzania lehoty je rozhodujici datum dorucenia Ziadosti na obecny urad, ziadosti
dorucené po stanovenom termine nebudu akceptované a nebudtl zaradené do ustneho pohovoru.



Obec Svodin si vyhradzuje pravo nezaradit’ do tstneho pohovoru tych uchadzadov, ktori nespinaju
pozadované podmienky. Uchadzaci, splnajuci podmienky, budi osobne pozvani na tstny pohovor,
ktorého termin bude ozndmeny v pozvanke.

Kontakt pre poskytnutie informacii: Adresa:
Mgr. Szabolcs Méri, starosta obce Obecny urad vo Svodine
Telefon: +421 907 711 546 Hlavna ulica 1

e-mail; starosta@svodin.sk 943 54 Svodin



mailto:starosta@svodin.sk

Szabad munkahelyrél sz6l6 informacio 2023, jilius 4.
a Szogyéni Kozségi Hivatalban

Szégyén Kozség a kozérdekben végzett munkardl szolo tobbszor modositott a Tt. 552/2003
sz. torvény 6. § hatdlyos rendeleteinek értelmében szabad munkahelyrdl tajékoztat a Szégyéni
Kozségi Hivatalban
A munkaltaté neve és cime: Obec Svodin, Hlavna ulica 1, 943 54 Svodin, ICO 00309281
Beosztas: referens
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaido,
hatarozott idészakra (helyettesités - sziilési és sziil6i
szabadsag) harom honapos probaidével
Munkavégzés helye: Sz6gyéni Kozségi Hivatal, Hlavna ulica 1, 943 54 Svodin
Varhaté kezdési idépont: 2023.8.1. illetve megallapodas szerint
Sziikséges végzettség: kozépfok
A poszt betoltésének anyagi értékelése:
Tarif bérezés 800,- eur6tdl. A munkavallald fizetése a kozérdekli munka elvégzésében
alkalmazott egyes alkalmazottak dijazasarol és egyes torvények modositasardl szolo Tt.
553/2003 sz. torvény 4. §-a értelmében.

Egyéb kritériumok és kovetelmények:

- erkolcsi fedhetetlenség €s a jogi feladatok teljes korh ellatasa

- ateriileten szerzett szakmai tapasztalat elony

- j6 kommunikacids és problémamegoldo készség, hatarozott magatartas, empatikus
érzés, hatarozottsag, feleldsség, szervezOkészség, Onallosag, stresszes helyzetekkel
szembeni ellenallas, diszkrécid

- kivalo szadmitogépes ismeretek (MS Windows ¢és Office (Open, Libre), internet),
gépirasi ismertek elény

- nyelvtudas: szlovak, (magyar és angol elony)

Munkatoltet:

- az eurofondok, alapitvanyok és egyéb tamogatasi forrasok aktualis kiirasainak nyomon
kovetése az altaldnos kozigazgatds ¢és a jarulékos teriileten relevans moddon
kozremitkodo szervezetek szamara

- ateljes palyazati folyamat iranyitasa, a megtelel6 nyomtatvanyok kitoltése

- ahazai és a kiilfoldi intézményekkel valé6 kommunikaciod

- egyiittmiikddés a projektek megvalositasaban

- beszerzések, aruk, szolgaltatasok és munkak tervezése

- az dnkorményzat honlapjanak és kozosségi feliiletének karbantartasa

- egyeb igazgatasi feladatok a polgarmester utasitasai szerint

Kotelezé dokumentumok:
- irasos kérvény
- professzionalis dnéletrajz szlovak nyelven
- az oklevél masolata vagy mas, ezzel egyenértékii bizonyitvany az elért
végzettségrol



- irasos hozzajarulas az On személyes adatainak kezeléséhez a személyes adatok
védelmérdl szolo tobbszor modositott Tt. 18/2018 sz. torvény értelmében
- sikeres felvétel esetén erkdlcsi bizonyitvany

A kérvényét a sziikséges dokumentumokkal egyiitt elkiildheti a kozségi hivatal cimére, vagy
személyesen is leadhatja a kozségi hivatal iktatojaba 2023. julius 26-ig 16 oraig.

A hatérid6 betartasanak értékelése szempontjabol dontd jelentdségii a kérelem 6nkorményzati
hivatalhoz torténé kézbesitésének idépontja, a megadott hataridé utan beérkezett kérvények
elfogadasara nincs mod, és nem lehet besorolni a palyazot a szobeli interjuba.

Szégyén Kozség fenntartja a jogot, hogy kisorolja azokat a jelolteket, akik nem felelnek meg
az eldirt feltételeknek. A jogosult jeldltek személyes meghivast kapnak a szobeli interjura,
amelynek idépontjat a meghivoban kozoljiik.

Bdvebb informacio: Cim:
Méri Szabolcs, polgarmester Obecny urad vo Svodine
Telefonszam: +421 907 711 546 Hlavna ulica 1

e-mail: starosta@svodin.sk 943 54 Svodin
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